弘光科技大學 103 學年度第1學期短期研修離校程序單
	弘光
學號
	
	原學校

系(科)
	

	擬定離校日期
	
	姓名
	

	程序
	受理
單位
	應 辦 事 項
	承辦人簽章/意見
	備       註

	一
	圖書館
	歸還所借圖書及相關款項
	
	有疑問請洽圖書館一樓流通服務台查詢(未借書也需要蓋章，蓋章後不可再借書)

	二
	各宿舍管理人員
	點交宿舍寢室財產：

1. 繳回鑰匙、磁卡、冷氣卡等

2. 申請退還冷卡押金
	
	同學須將國際學生宿舍內擺放物品依原樣歸位,並將其私人物品帶走不得遺留,如物品在歸還時發現有損壞情況,將依國際學生宿舍規定照價賠償

	三
	國際暨兩岸事務處境外學生組
	1. 繳交手機SIM卡

2. 租借學士服歸還
3. 繳回離校程序單
	
	1. 為避免同學電信門號遭詐騙集團竊取使用,統一收回註銷門號。

2. 若有遺失或缺件者，按規定賠償(如無租借也需要蓋章確認)
3. 若同學在離校過程中有任何問題，請至A302辦公室境外學組洽詢


＊注意事項：

一、如無法遞交本程序單，本處將不予協助學期成績寄送。                    
二、敬請各位同學務必配合上列事項，希望各位順利完成短期研習離校手續！
三、若有任何問題請至國際處境外學生組A302或分機7301、7302、7305洽詢。

敬祝  

學業順心!!                    國際暨兩岸事務處境外學生組   敬啟
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